	План работы по внедрению ИКТ в образовательный процесс
 и формированию информационной базы  «МОУ «Лицей №3» 2010-2011 уч.г.

	Вид  работы
	Результат работы
	Ответственный
	Примерные сроки

	I. Развитие единого информационного пространства лицея:


	1. Отработка модели «Информатика 1-11»
	СЗ «Внедрение компьютерного сопровождения обучения информатике в 2-4 х классах»
	Тихонова Л.Я. 

Колесникова З.М.
	сентябрь

	
	Тематическая проверка «Состояние преподавания информатики в начальной школе»
	Тихонова Л.Я.
	апрель

	
	Разработка  уроков с использованием «Виртуальных лабораторий»
	Абакумова О.П.
	март

	2. Развитие информационной среды
	План-график проведения уроков с использованием ИКТ
	Тихонова Л.Я.


	Сентябрь

	
	Создание банка методических разработок уроков 
	
	В течение года

	
	Реструктуризация  сайта лицея
	Симонова Т.А.
	октябрь

	3. Совершенствование использования средств ИКТ
	Фестиваль идей по использованию интерактивной доски
	Тихонова Л.Я. 

рук. ШМО
	ноябрь

	
	Конкурс уроков с использованием интерактивной доски
	
	февраль

	
	Семинар «Использование ИКТ в тестовых технологиях»
	
	октябрь

	
	Разработка уроков с использованием естественнонаучных цифровых лабораторий
	Тихонова Л.Я. Иванова В.П.

Завода С.Н.
	

	4. Развитие нормативно-правовой базы информатизации
	Разработка программы информатизации 2011-2013 г.г.
	Тихонова Л.Я.
	декабрь

	II. Автоматизация организационно-распорядительной деятельности школы:


	1. Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам  прав доступа и определения пользовательского функционала
	Инструкции по функциональным обязанностям "типов" пользователей:  
· Зам. директора по УВР,

· библиотекарь

· учитель - предметник
	Тихонова Л.Я.
	сентябрь



	2. Организация доступа в информационную сеть 
	· Организации доступа и общественного контроля за использованием ресурсов сети Интернет.

· Настройка  системы быстрого обмена  информацией общего доступа
	Тихонова Л.Я. .

Цеголов А.Р.
	сентябрь



	III. Организация заполнения  баз данных


	1.Заполнение форм периодизированной информации 
	Заполнение форм периодизированной базовой информации
	Симонова Т.А.
	в течение года

	
	Перевод учащихся в новый учебный период
	
	август

	2.Заполнение информации по планированию учебного процесса
	 Заполненные формы учебного планирования: 
· Учебный план
· Распределение нагрузки 
	Тихонова Л.Я. Симонова Т.А.
	Август- сентябрь

	3. Формирование  Алфавитной книги
	· Сформированная Алфавитная книга школы
· Сформированная нумерация Личных дел учащихся
	Ливитчук Е.Ф.
	октябрь

	4.Формирование баз данных по учащимся
	· Обновление  списков учащихся по классам 
· Формирование информации об итоговой успеваемости   
· Формирование Личных карт учащихся
	Симонова Т.А.

Классные руководители
	сентябрь

в течение года

	5. Формирование книги приказов
	· Формирование книги приказов по учащимся
	Ливитчук Е.Ф.
	В течение года

	IV. Развитие локальной сети образовательного учреждения


	2. Работа с ПО 
	Установленные ПО  на  ПК каб. 306
	Цеголов А.Р.
	сентябрь

	
	Инвентаризация ПО
	Тихонова Л.Я. Цеголов А.Р.
	Декабрь, июнь

	3. Развитие локальной сети
	· Установка АТК «Актовый зал» 
· Внедрение АТК «Электронный журнал»
	Тихонова Л.Я. Цеголов А.Р.
	в течение года

	
	Установка  локальной сети
· Кабинет 306
	Цеголов А.Р.

Евтушенко А.П.
	сентябрь

	V. Регламентные и сервисные работы


	1. Администрирование базы данных 
	· Создание резервных и архивных копий БД
	Цеголов А.Р
	Январь

 июнь

	2. Обеспечение целостности базы
	· Проверка индексированных таблиц базы данных

· Обновление релизов
	Цеголов А.Р
	Январь

 июнь

	3. Профилактическое обслуживание ПК
	· Профилактическое обслуживание  ПК
	Цеголов А.Р.

Евтушенко А.П.
	в течение года

	VI. Использование информационных технологий для непрерывного профессионального образования педагогов и оптимизации  учебного процесса:


	1. Курсы повышения квалификации в области ИКТ
	График прохождения курсов повышения квалификации в области ИКТ
	Тихонова Л.Я.
	сентябрь
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